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CIRCULAR 04/2022

Saltillo, Coahuila, a 07 de Septiembre del 2022.

PROCESO DE ENTREGA RECEPCION ADMINISTRACION 2018-2022

En alcance a circular 03/2022 y derivado de las dudas y consultas que se suscitaron durante
la etapa de capacitacion del Proceso de Entrega — Recepcion 2022, para la integracion de
los anexos.

Se les requiere a todos los servidores publicos (funcionarios salientes) de la actual
administracién central en lo relativo a los Recursos Materiales (activos fijos) y Recursos
Humanos lo siguiente:

Realizar el inventario fisico de los activos que corresponden a la dependencia a su
cargo (oficina(s), salas de juntas, area secretarial, bodegas de archivo, etc) y llamar
al Encargado de la seccién de inventarios a fin de que se realicen las aclaraciones
y/o actualizaciones pertinentes para que se les actualicen sus resguardos, mismos
que se constituiran en anexo y se subiran en archivo PDF en la seccidn disponible
para ello, en el apartado de Entrega-Recepcién del SIIA.

Enviar oficio al Subdirector de Recursos Humanos solicitando la relacion del
personal adscrito a la dependencia a su cargo, y en caso de existir diferencias,
adjuntar los oficios o notas aclaratorias al listado de referencia emitido por la
Subdireccién y subirlo como anexo con el nimero correspondiente en archivo PDF,
en la seccion citada en el parrafo anterior.

Sin mas por el momento, esta Contraloria continta a sus érdenes para resolver cualquier
duda o aclaracion al respecto en el teléfono 844-411-02-00 extensiones 1071 y 2982, y en
la Subcontraloria de la Unidad Regional Laguna en los teléfonos 871-729-7630 y 871-729-
7610 extension 7630, y en el correo electrénico entrega_recepcion@uaaan.edu.mx.
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