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CIRCULAR
SL*12/23
09 de noviembre del 2023

JEFES DE DEPARTAMENTO ACADEMICO Y
ENTIDADES QUE SELLAN DE NO ADEUDO A ALUMNOS QUE EGRESAN

Por medio del presente y derivado de los ajustes en los diferentes procesos que se
realizan en el Departamento de Control Escolar y Area de Egresados para otorgar
la condiciéon de egreso de los alumnos que cursan su Ultimo semestre en sus carreras,
se les indica que a partir de la fecha vy hasta el 25 de noviembre, deberdn subir
adeudos de los alumnos candidatos a egresar (se anexa lista de candidatos a
egresar); lo anterior, lo deberd hacer ingresando con la clave y contrasena de la
unidad.
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Posteriormente deberd seleccionar en el menu del extremo izquierdo de la pantalla
“Control Escolar de Licenciatura”.
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B3 Activos Fijos

B3 Anticipos y Pagos

MENU GENERAL

A com et
4 Comedor Usuario - UN3211 209 - MARY VARGAS

CALENDARIO ESCOLAR AGOSTO - DICIEMBRE DE 2023

CALENDARIO ESCOLAR ENERO - JUNIO DE 2023

& Comedor/internado

W compras y Almacenes

ACTIVIDADES GENERALES

i Contabilidad

] Control Escolar Licenciatura

® Control Escolar Postgrado

Q_ cvu- investigacion

B Declaracién patrimonial

& Deportes

B Documentos NN 10

+*  Entrega Recepcion OPERACIONES

Y Evaluacion Docente NN

Evaluacion Docente

® O suscar Q L3
Dar clic y en el menU de usuarios del sistema en el apartado de operaciones, dar

clic en el apartado de captura adeudos de alumnos.
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. . MENU DE USUARIO DEL SISTEMA
[E Ccontrol Escolar Licenciatura
CALIDAD ACADEMICA (Documentos para Acreditacion)

Documento de Autoevaluacion Institucional

“

Control Escolar Poslgrado Descripcion de Procesos por Instancia con Diagramas de Flujo
] Evidencias Instancias
DESARROLLO DEL PERSONAL ACADEMICO

Listado de Masstros con perfil deseable PRODEP

CVU - Investigacion

Er Cuerpos Academicos Reconocidos por SEP
OPERACIONES

Declaracion patrimonial IE3 Captura Adeudos de Alumnos

ARCHIVOS

Imprimi Programas Analiticos

B m L

Documentos(Desarrollo) Programas Anzliticos para Revision (Jefe de Depto)

Reporte de Indicadores de Productividad Academica
‘:‘ Entrega Recepcién Consulta PEDPD por Maestro Periodos 2004-2014
Reportes & Indicadares Alumnos de Licenciatura
* Evaluacion Docente Cuadros de Excell. Historicos

Listado de Alumnos Atendidos en Servicio Medico por Carrera
Usuarios del Centro de Computo Académico

/' Indicadores Institucionales Operaciones en Tutarias

Cambios de passviord y tutores

Consulta tutorados para maestros
=, PEDPD Archivos de Tutorias

Manual para altas al sistema de tutorias (tutores/tutorades)

Reportes para Tutarias

[(Entra | Reporte de Alumnnos que no Asistieron a Tutorias

J;‘ Practicas Agropecuarias

] Reporte de Maestros No Tuvieron Sesiones

| Reporte del desempedo de Tutores/Carrera
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En la siguiente pantalla deberd teclear la matricula del alumno, dar clic en
consultar.

MENUS

B Activos Fijos

Control Escolar Licenciatura

o/ Administracién de Programas ARCHIVO DE ADEUDOS DE ALUMNOS
Docentes

5 Anticipos y Pagos ¢ - DATOS DEL ALUMNO1
1MATR!CULA I [ consulta I
‘W compras y Almacenes Nomere |l
E Contabilidad
Limpia la forma
BZ Control Escolar Licenciatura [:Regresar G
® Control Escolar Postgrado

CVU - Investigacion

Declaracion patrimonial

B m ~

Documentos(Desarrollo)

< Entrega Recepcion

En seguida deberd poner el monto del adeudo en el recuadro de importe y
finalmente dar clic en el botdn de alta.

MENUS \ Y/

B Activos Fijos

Control Escolar Licenciatura

o/ Administracion de Programas ARCHIVO DE ADEUDOS DE ALUMNOS
Docentes
5 Anticipos y Pagos JMNO1
MATRICULA|[
! Compras y Almacenes ,\\ — ——7 ; _; - NOMBRE ‘MIGUEL ANGEL MARTINEZ GONZALEZ
2 oo S
11 Contabilidad
E Control Escolar Licenciatura 2020 Enero - Junio v DEPARTAMENTO DE FORESTAL V. Alta J
FECHAY HORA  ANO PERIODO CONCEPTO IMPORTE
@ Control Escolar Postgrado

Limpia la forma
Q_ cvu- Investigacion =
Regresar a Men |

E Declaracion patrimonial

B Documentos(Desarrollo)
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Una vez que el candidato a egresar cubra el adeudo, el responsable de la unidad
deberd entrar repitiendo el mismo procedimiento para eliminar el adeudo
(editando el adeudo). Los alumnos tendran hasta el 30 de noviembre para cubrir
el adeudo.

ATENTAMENTE
“Alma Terra Mater”
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DRA. XOCHITL RUELAS CHACON “
SUBDIRECTORA DE LICENCIATURA

C.c.p. M.C. Alfredo S&nchez Lopez / Secretario General
M.C. Juan Manuel Cepeda Dovala / Director General Académico
Dr. Francisco Daniel Hernandez Caistillo / Enc. del Despacho de la Director General Administrativo
M.C. José Aniseto Diaz Balderas / Director de Docencia
C.P. Rosalva Alvarez Nifio / Subdirectora de Finanzas

Ing. Juan Manuel Cabello Espinosa / Subdirector de Informdtica y Telecomunicaciones
H. Comisidon Académica

LSC. Alfredo de Ledn Malacara / Jefe del Depto. de Control Escolar
Dra. Martha Elena Fuentes Castillo / Jefa de Servicios Asistenciales
Carlos Monsivdis Leija / Jefe del Depto. de Tesoreria

Jefes de Departamento Académico

Jefes de Programa Docente
M.C. Maria del Carmen Carranza Valdés / Encargada del Area de Servicio Sociall

Dra. Haydee Yajaira Lopez de la Pefia / Encargada del Area de Egresados
Encargadas de las diferentes carreras / Departamento de Confrol Escolar
Archivo / Minuta
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