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CONVOCATORIA EXTERNA

La Subdireccién de Licenciatura a través del Departamento de Control Escolar convoca a los profesionistas
interesados en participar en el concurso por oposicion para cubrir una vacante de un Técnico Académico “A”
de tiempo completo y por tiempo determinado, para realizar actividades propias de Prefecto dentro del areq de
Prefectura, durante el semestre enero a junio de 2024 y que cumplan con los siguientes requisitos:

1. Contar con estudios a nivel licenciatura en el area de Administracion o carrera afin (Titulado requisito
indispensable),

Curriculum vitae con evidencias de soporte al mismo (comprobable),

Conocimientos y manejo de paquetes del Microsoft Office,

Tener experiencia y conocimientos en manejo de recurso humano. (minimo 2 afos),

Preferentemente con conocimiento y aptitud para el puesto de Prefecto que lleve a cabo funciones tales
como: administrar, crear, control y entregar horarios de clases y examenes, entregar comunicados a
alumnos, juntas de catedraticos y otros en general, verificar, recorridos y vigilancia en aulas, elaborar
informes de actividades., efc.,

6. Presentar por escrito en al menos cinco cuartillas el desarrollo del tema: - ¢ Cémo organizar un érea de
prefectura?, Asi mismo fundamentar las razones por las cuales considera que sus habilidades son
adecuadas para el desempefio en la actividad en la que se concursa.,

j 7. Seruna persona con actitud de servicio, respetuosa, proactiva, responsable, dispuesta al trabajo en equipo,
con probidad e integridad académica.
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La solicitud formal, (Carta de intencion), el Curriculum vitae, la documentacion comprobatoria y el tema desarrollado,
podran entregarlo personalmente a la Dra. Xéchitl Ruelas Chacén, Subdirectora de Licenciatura, y enviarlo (en
una sola carpeta y en formato PDF) a los correos: licenciatura@uaaan.edu.mx y con copia para xruelas@yahoo.com
apartir de la fecha de publicacion de la presente convocatoria y hasta las 12:00 horas del dia 08 de febrero de

duracion de 25 minutos, con una sesion de preguntas de 20 minutos, ante el Comité de Evaluacion designado por
la Subdireccion de Licenciatura y el Departamento de control Escolar. El orden de las presentaciones, asi como el
resultado seran dados a conocer el mismo dia del examen. Este concurso se realizara el 12 de febrero de 2024, a
partir de las 10:00 horas en la sala de juntas de la Subdireccion de Desarrollo Educativo.

Cualquier aspecto no previsto en la presente convocatoria, seré analizado por el Comité Evaluador, que para tal
efecto se haya formado, y que, de acuerdo con los reglamentos vigentes de esta Universidad, determinara lo
conducente.

3\ 2024,
Quién retna los requisitos, presentara un examen consistente en la exposicion del tema desarrollado, con una

f% Para mayores informes dirigirse con la Dra. Xochitl Ruelas Chacén, Subdirectora de Licenciatura, a los teléfonos
(844) 4110368 ext.2612, o a los correos anterio e mencienado.
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