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Responsable de Proyecto de Desarrollo
Departamento de
Presente

Estimados responsables de Proyectos de Desarrollo 2024, se les informa que, a partir de la
presente, para recabar la FIRMA DE VISTO BUENO de los Anticipos de Fondos y
Comprobaciones, y la entrega de Informes de Comisién de los Proyectos de Desarrollo,
correspondientes al Ejercicio 2024, inicamente debera traer los documentos originales y YA NO
SERA NECESARIO traer las copias en fisico al Departamento.

Para la entrega del Informe de comision correspondiente a la comprobacién de anticipo de
fondos, el formato tendra que descargarlo del apartado MIS PROYECTOS DE DESARROLLO,
llenarlo, firmalo y cargalo en el apartado destinado para tal fin. Este mismo informe tendra que
imprimirlo para entregar un juego a finanzas, junto con su comprobacién.

La ruta para este paso es la siguiente:

e Entrar en su cuenta personal del SIIAA.

e Dar Clic en la pestafia CVU Investigacion/Desarrollo.

e Entrar en MIS PROYECTOS DE DESARROLLO. El formato se encuentra en la parte
superior con el nombre ANEXO DC-EA-005 Informe de Comision.

e Se descarga el formato y una vez lleno y firmado se debe escanear y para subirlo debe
dar clic en Enviar, y en la pagina que se despliega se selecciona el archivo
correspondiente (en PDF), por Gltimo, se da clic en subir archivo, con lo cual queda
completo el registro.

Adicionalmente a todo lo anterior, se le solicita que en el apartado Cronograma de actividades
cargue el POA interno, el cual ya se la habia solicitado con antelacion. El formato se encuentra
de igual manera en la parte superior de la pagina.

Sin otro particular quedo a su disposicion para cualquier duda o aclaracion.

Atentamente "
Alma Terra Mater

Dr. Ernesto Navarro Hinojbfa
Jefe del Departamento de Extension Agropecuaria

Ccp. Dr. Martin Cadena Zapata. Encargado del Despacho de la Direccion de Comunicacion
Dr. Epifanio Castro del Angel. Subdirector de Difusién Cientifica y Tecnoldgica.
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