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CIRCULAR 
SL*23/25 

                                                                    18 de noviembre del 2025 
 
 
 

JEFES DE DEPARTAMENTO ACADEMICO Y 

ENTIDADES QUE SELLAN DE NO ADEUDO A ALUMNOS QUE EGRESAN 

 
Por medio del presente y derivado de los ajustes en los diferentes procesos que se 

realizan en el Departamento de Control Escolar y Área de Egresados para otorgar 

la condición de egreso de los alumnos que cursan su último semestre en sus carreras, 

se les indica que a partir de la fecha y hasta el 28 de noviembre, deberán subir 

adeudos de los alumnos candidatos a egresar (se anexa lista de candidatos a 

egresar); lo anterior, lo deberá hacer ingresando con la clave y contraseña de la 

unidad. 
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Posteriormente deberá seleccionar en el menú del extremo izquierdo de la pantalla 

“Control Escolar de Licenciatura”. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dar clic y en el menú de usuarios del sistema en el apartado de operaciones, dar 
clic en el apartado de captura adeudos de alumnos.
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En  la  siguiente  pantalla  deberá  teclear  la  matrícula  del  alumno,  dar  clic  en 

consultar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En seguida deberá poner el monto del adeudo en el recuadro de importe y 

finalmente dar clic en el botón de alta. 
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Una vez que el candidato a egresar cubra el adeudo, el responsable de la unidad 

deberá entrar repitiendo el mismo procedimiento para eliminar el adeudo 

(editando el adeudo).   Los alumnos tendrán hasta el 28 de noviembre para cubrir 

el adeudo. 
 
 
 

 
A T E N T A M E N T E 

“Alma Terra Mater” 
 
 
 

 
DRA. XOCHITL RUELAS CHACÓN 

SUBDIRECTORA DE LICENCIATURA 
 
 
 

 
C.c.p.   Dr. Francisco Daniel Hernández Castillo / Secretario General 

M.C. Juan Manuel Cepeda Dovala / Director General Académico 

Dr. Sergio Zeferino Garza Vara / Dirección General Administrativa  

M.C. José Aniseto Díaz Balderas / Director de Docencia 

C.P. Rosalva Álvarez Niño / Subdirector de Finanzas 

Ing. Juan Manuel Cabello Espinosa / Subdirector de Informática y Telecomunicaciones 

H. Comisión Académica 

LSc. Alfredo de León Malacara / Jefe del Depto. de Control Escolar 

Lic. Néstor Alejandro Carrillo Flores/Jefe del Departamento de Servicios Asistenciales 

Carlos Monsiváis Leija / Jefe del Depto. de Tesorería 

Jefes de Departamento Académico  

Jefes de Programa Docente 

M.C. María del Carmen Carranza Valdés / Encargada del Área de Servicio Social 

Dra. Haydee Yajaira López de la Peña / Encargada del Área de Egresados  

Encargadas de las diferentes carreras / Departamento de Control Escolar  

Archivo / Minuta 
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