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JEFES DE DEPARTAMENTO
JEFES DE PROGRAMA DOCENTE
PROFESORES-INVESTIGADORES

Adjunto a la presente LINEAMIENTOS PARA LA PROGRAMACION, GESTION DE PRACTICAS DE CAMPO, 
del semestre Agosto - Diciembre 2026, el cual inicia a partir del dla 24 de Agosto al 08 de Noviembre de 
2026, solicitando de la manera mas atenta y en coordinacion con los Departamentos, Vehiculos y Transpose, 
asi como el de Servicios Asistenciales apegarse a las recomendaciones e indicaciones respectivas. Asimismo, 
exhorto a maestros que programan practicas integrales, realizar los tramites ante las instancias 
correspondientes, en tiempo y forma.
El registro de programacion de practicas sera en el modulo de gestidn de practicas de campo dentro del Sistema 
Integral de Gestidn Academica (SIGA) en la direccidn electronica www.siga.uaaan.edu.mx., ingresando con su 
numero de expediente respectivamente, el cual se llevara a cabo a partir del dla 10 al 18 de Agosto del 2026, 
quedando en el entendido que se registrar^ su programacion en la fechas antes senaladas, debiendo atender 
todo el procedimiento de registro senalado en los lineamientos.
Es importante senalar que de no registrar completa su solicitud de acuerdo a su programacion con los requisites 
antes mencionados, sus solicitudes no quedaran registradas sin excepcion alguna. Lo anterior con la finalidad 
de seguir eficientando las salidas y dar un mejor servicio a maestros y alumnos.
Cabe mencionar considerar proceso de eleccidn y festejo de la Expo-UAAAN 2026, (3,4 Y 5 Septiembre).
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LINEAMIENTOS PARA LA PROGRAMACION, GESTION Y EJECUCION 
DE PRACTICAS DE CAMPO

UNIVERSIDAD AUTONOMA AGRARIA ANTONIO NARRO
DIRECCION DE DOCENCIA

SUBDIRECCION DE LICENCIATURA
DEPARTAMENTO DE PRACTICAS AGROPECUARIAS

Tel. 844 411-02-56 Ext. 2256

Que el Reglamento Academico para Alumnos de Licenciatura en el Artlculo 62 senala que las 
actividades educativas daran prioridad a la formacion practica de los alumnos como parte del 
sistema pedagogico educative donde se enfatiza la practica “aprender a hacer".
Que el mismo Reglamento Academico para Alumnos de Licenciatura en el Articulo 65 sehala que 
practicas de materia: son aquellas actividades practicas programadas en la carga horaria que 
forman parte de una materia y que refuerzan los contenidos teoricos del trabajo en el aula. Su 
realizacion puede ser en laboratorio, taller, centro de computo, Unidad Academica de Idiomas, 
salones de dibujo, en campo, unidades productivas o areas de interes especificos.
Que, en la realizacibn de las practicas externas de las diferentes materias de los programas 
docentes de licenciatura, asi como las actividades de asistencia a eventos tecnico-cientificos, 
examenes parciales y la tutoria, se presentan situaciones de traslape de fechas para alumnos, sin 
que existan criterios sobre la forma de dar prioridad a una u otra actividad.
Que la ausencia de criterios que permitan regular de manera permanente el proceso de planeacidn, 
programacion y gestion de las practicas de campo de las materias, derivan la necesidad de que se 
elaboren lineamientos que definan los criterios para decidir de manera objetiva en la resolucion de 
los conflictos derivados por las situaciones ya descritas, asi como para regular el procedimiento de 
planeacidn, programacion y gestion de las salidas de practicas de campo de las materias de 
licenciatura.
Derivado de la necesidad de optimizar el aprendizaje y asi poder eficientar el recurso econdmico, 
asi como del parque vehicular, se emiten para el semestre agosto-diciembre de 2026 los 
siguientes...
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Primera:
Segunda:
Tercera:
Cuarta:
Quinta:

practica externa 
practica interna 
examen
tutoria
clase

Lineamiento 6. El alumno(a) que tenga algun traslape de las actividades senaladas, solicitara al docente 
que le programe en otra fecha la practica interna, el examen o la sesion de tutoria. En el caso de clase, la 
justificacion de inasistencia a la misma.

Lineamiento 4. En las fechas y horarios programados para eventos tecnico-cientificos de los 
departamentos academicos, programas docentes, proceso de eleccion y Expo-UAAAN los profesores de 
los departamentos no deberan programar practicas. Asimismo, las practicas externas deberan estar 
programadas para su realizacion despues de las dos primeras semanas de clase y antes de las ultimas 
dos semanas de clase del semestre. Cuando por alguna circunstancia particular se realice la practica dentro 
de las ultimas dos semanas de clase, el docente no debera solicitar un reporte de dicha practica.

Lineamiento 7. Al dia siguiente habil en que se realice una practica, el docente responsable de la materia 
entregara a la Jefatura del Departamento de Control Escolar una lista de los alumnos que asistieron a la 
misma, la cual servira para la emision de los justificantes respectivos.

Lineamiento 1. Las clases, las practicas, los examenes, las sesiones de tutoria, asistencia a eventos 
tecnico cientificos, y otras de tipo academico, son todas actividades de importancia en la formacion de los 
alumnos, que los profesores se comprometen a velar por el cumplimiento de las mismas.

Lineamiento 2. La calificacion correspondiente a las practicas, debera ser congruente con la proporcion 
de boras teoria practica sehalas en el programa analitico registrado en el Departamento de Desarrollo 
Curricular, a excepcion de la materia de Practicas Profesionales, que es una asignatura especial, que tiene 
su propia normatividad.

Lineamiento 3. Los departamentos academicos deberan hacer una programacion de salidas de practicas. 
La programacion se hara para evitar que se traslapen en fecha materias del mismo bloque o semestre del 
plan de estudios de las cameras.

Lineamiento 5. Cuando exista traslape entre las diferentes actividades, el orden de prioridad sera en la 
forma siguiente:
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DOCENTES

Lineamiento 8. Para la autorizacion de practicas externas de un solo dla (es decir, salir y regresar el mismo 
dfa), cada profesor hara el registro de sus salidas de practicas en el modulo de gestion de practicas de 
campo dentro del sistema integral de gestion academica (SIGA) en la direccion electronica 
www.siqa.uaaan.edu.mx (Anexo 1). La aprobacion sera por el Jefe del Departamento quien revisara junto 
con los Jefes de Programa Docente que no se programen practicas en forma simultanea o con traslape de 
fecha para dos o mas materias del plan de estudios de la camera. El proceso de registro se hara de la 
siguiente manera:

2. Seleccionar plantel
En la pestaha de extraescolar, seleccionar la opcion de practicas agropecuarias

1. Acceso al siga (www.siqa.edu.mx)
Debera seleccionar la pestaha correspondiente a Docente, coIocar tu numero de expediente y 
contrasena y hacer clic en aceptar

http://www.siqa.uaaan.edu.mx
http://www.siqa.edu.mx
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4. Registrar solicitud de practica.
Se desplegara una ventana en la que debera hacer clic en Registrar solicitud de practica

DO  

I Universldad Autdnoma Agraria 
Antonio Narro

Se abrira una ventana en la que se mostraran los cursos que se encuentra impartiendo el profesor. 
Dar clic en Practicas seleccionadas de la materia que se desee solicitar una practica

Universldad Autdnoma Agraria 
Antonio Narro

Materia

CONSERVAC’OK Y RinAURACifi® :E suites fCrltTALES
Grupc

SF0R4M/1
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Se abriran una ventana con las pestanas de Objetivos de la practica y dates del lugar de la practica.
Se debera llenar la informacion solicitada. Una vez llena la informacion solicitada en ambas
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en la pestafia “Manual de practica”, debera cargar archive haciendo clic en el boton que se indica en la
imagen siguiente
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Para poder tener acceso a la reservacion de fecha, debera adjuntar el archive en formato PDF del “Manual 
de la Practica1” (Anexo 2). Debera hacer clic en “Cambiar”
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Una vez que se haya carga el manual de practicas se activara el icono del calendario, en el cual se debera
hacer clic para reservar la fecha.
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Una vez reservada la fecha y llenas las especificaciones de la salida debera dar clic en aceptar.

Lineamiento 9. Para cada materia se podran programar dos salidas de practica de un dia (ida y vuelta el
mismo dia), las cuales deberan programarse preferentemente en unidades productivas y campos
experimentales de la Universidad y estaran en funcion a la disponibilidad del transpose.

Lineamiento 10. En caso de requerirlo el profesor podra programar una salida de dos dias, incluyendo la
ida y el regreso. En este caso solo podra haber una salida por grupo.

Lineamiento 11. Para los casos que se requiera una salida de mas de 2 dias y menos de 4, el profesor
responsable de la materia debera justificar plenamente ante el Jefe del Departamento Academico la
necesidad de dicha practica en funcion del contenido tematico del curso. Una vez autorizada por el Jefe
del Departamento Academico, debera obtener el Vo. Bo. del Departamento de Desarrollo Curricular dentro
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de modulo de gestion de practicas de campo, el cual revisara la congruencia entre los objetivos de la
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Lineamiento 12. No se autorizaran salidas de practicas en cursos intensivos.

Lineamiento 13. No se autorizaran salidas que se programen de un dia para otro.

Lineamiento 14. El alumno(a) dara prioridad a las practicas de las materias de la siguiente manera:

I.

III.

I.

II.

Lineamiento 16. Podra solicitarse practicas en areas distintas a las unidades productivas y campos 
experimentales de la Universidad, solo cuando:

practica, procedimiento y/o el itinerario con el contenido tematico del curso, descritos en el manual de dicha 
practica, en caso de presentarse traslape de dos salidas en diferentes materias, se les dara prioridad a las 
practicas de campo sobre visitas guiadas y finalmente, una vez obtenido ese Vo. Bo., el profesor 
responsable de la materia debera solicitar la autorizacion ante la Secretaria General de la Universidad; 
dicha solicitud debera ser por escrito.

I.
II.

Las necesidades y requerimientos para realizar la practica no se encuentren en ninguna de las 
unidades productivas y/o capos experimentales de la Universidad
Cuando el jefe del Departamento de adscripcidn de la materia y el jefe del departamento de 
Practicas Agropecuarias la autoricen.

Lineamiento 17. Las salidas de practicas programadas en estados y/o municipios que tengan alguna alerta 
por violencia, seran valoradas por el Secretario General y el Jefe del Departamento de Practicas 
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Lineamiento 15. El docente podra calificar la practica, cuando el alumno(a) no haya asistido 
justificadamente, con alguna de las siguientes formas:

III. Si las practicas de un dia que se traslapen a un alumno(a) son de materias con igual numero de 
practicas, el alumno(a) elegira la practica a la que asistira y comunicara al otro docente que no 
podra asistir, con copia al Jefe(a) de Programa Docente (en formato que emita la Subdireccion de 
Licenciatura y/o el Departamento de Control escolar). El docente de la practica a la que no asista 
el alumno (a), no debera ejercer ningun tipo de presion sobre el por este motive.

Por medio de un trabajo academico especial relacionado con la materia.
Proporcionar al alumno una base de dates y/o informacion suficiente para que la procese y haga 
el reporte correspondiente.
Con la participacion en su equipo de trabajo en la elaboracion del reporte de practica.

IV. Cuando no exista la posibilidad de ninguna de las opciones anteriores, la calificacion correspondiente 
a la(s) practica(s) que no hayan asistido justificadamente no sera tomada en cuenta en la 
calificacion.

Cuando las practicas de un dia se traslapen a un alumno(a), y una corresponda a una materia que 
cursa de repeticion, esta sera prioridad sobre la otra(s) materia(s).

II. Cuando las practicas de un dia se traslapen a un alumno(a), y ninguna corresponda a una materia 
que cursa de repeticion, la prioridad sera la practica de la materia que tenga menor cantidad de 
practicas.
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Lineamiento 23. El docente responsable de impartir la materia y que vayan a realizar viajes de practica 
fuera del Estado de Coahuila, deberan tener confirmado el itinerario y las visitas al momento de gestionar 
las salidas, para asi evitar la posible cancelacion. Se debera anexar la solicitud que realiza ante la empresa 
a visitar, asi como la autorizacion de la misma.

Agropecuarias. Las salidas a congresos, simposium y exposiciones no se consideran como salidas 
de practica y requeriran la autorizacion del Secretario General de la Universidad.

Lineamiento 19. El niimero de salidas diarias estara en funcion de la disponibilidad de unidades de 
transpose y presupuestales de las areas involucradas. Solo se brindara apoyo de transpose a los grupos 
de registro de mas de 15 alumnos inscritos, podran sumarse los alumnos de 2 grupos de la misma materia 
para realizar la practica en la misma fecha.

Lineamiento 20. Una vez asignadas las fechas a cada salida y para proceder a cada gestion de las 
unidades de transpose y alimento para los alumnos, los docentes responsable de la materia deberas 
enviar el formato de solicitud correspondiente con 15 dias de anticipacion a la fecha programada y deberan 
de incluir: materia y su clave, grupo (s), niimero de alumnos anexando la lista oficial de control escolar, asi 
como el nombre del tecnico (a) academico (a) en caso de que auxilie en la salida de la practica respectiva, 
el itinerario del viaje y las visitas si fuera el caso, kilometraje mas movimientos, dia y hora de salida, asi 
como el dia y la hora de llegada a la Universidad.

Lineamiento 21. Para el caso de las materias con menos de 15 alumnos inscritos, el docente responsable 
debera de gestionar ante Secretaria General un vehiculo oficial para realizar la salida con al menos 15 dias 
de anticipacion; en el entendido que el Departamento de Adscripcion de la Materia debera cubrir los gastos 
de combustible y viatico de Chofer. En este caso, tambien se debera hacer el registro de dicha practica, 
para que quede el antecedente que realize la salida respectiva.

Lineamiento 22. El docente responsable de la materia debera respetar el horario de saiida, de Io contrario 
se cancelara la salida respectiva: ademas, debera realizar la practica en el lugar indicado en los formatos 
de solicitud, no debera desviar el autobus a otro lugar, en las practicas de 1 solo dia el docente responsable 
de la materia debera de programar sus actividades de tai manera que la salida sera a partir de las 6:00 
am y la llegada antes de las 21:00 pm a las instalaciones de la Universidad.

Lineamiento 18. La calendarizacion de las salidas a practicas deberan ser elaborada el modulo de gestion 
de practicas de campo dentro de las fechas que le Departamento de Practicas Agropecuarias indique 
mediante circular emitida expresamente para tai efecto.

Lineamiento 24. Para la cancelacion de la (s) practica (s) se debera realizar 3 dias antes de la fecha 
programada, ante el Departamento de Practicas Agropecuarias.
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Lineamiento 27. Cuando se utilice herramienta proporcionada por el Departamento de Practicas 
Agropecuarias, se firmara un vale de prestamo ante el mismo departamento, para docentes se considerara 
un tiempo maximo de entrega de 10 dias naturales, en caso de seguir ocupando la herramienta, se debera 
notificar para la renovacion del vale. Para el caso del alumnado, el tiempo maximo es de 5 dias habiles, 
podran renovar el vale por una vez mas, si el alumno (a) no realiza la entrega, se enviara a las instancias 
correspondientes para el descuento del mismo.

Lineamiento 28. El Departamento de Practicas Agropecuarias apoyara a los docentes que asi Io requieran 
con insumos agricolas, tales como: semillas, fertilizantes, insecticidas, entre otros, para una superficie de 
200 m2. Se debera solicitar mediante oficio de forma individual al inicio de cada semestre, haciendo 
mencion que se utilizaran como apoyo a las practicas de la materia, asi como el lugar donde se emplearan 
y los objetivos de la practica, el no hacerlo implicara que no se apoyara con el insumo respective.

Lineamiento 29. No se atenderan alumnos(as) que se presenten a gestionar los tramites de las salidas de 
practicas, el docente asignado como responsable de la materia y para impartirla debera de realizarlo en 
tiempo y forma.

Lineamiento 26. Las practicas que se realicen en el campus Saltillo, el docente solicitara el area de terreno 
necesario para las practicas del curso a inicio del semestre, asi como los materiales y equipo requerido. La 
maquinaria agricola tendra que solicitarla mediante oficio donde se explique el lugar donde sera utilizada y 
el objetivo de la practica. El Departamento de Practicas Agropecuarias se reserva el derecho de cancelar 
el uso del terreno cuando no se utilice adecuadamente

Lineamiento 30. El Departamento de Practicas Agropecuarias podra supervisar el cumplimiento de las 
practicas externas.

Lineamiento 25. La solicited de alimentos sera por escrito con 3 dias de anticipacion a la fecha 
programada, se debera de dirigir al Departamento de Servicios Asistenciales, con el Vo. Bo. del Jefe del 
Departamento de Practicas Agropecuarias. Se debera de anexar la lista oficial de control escolar de 
alumnos inscritos en la materia motive de la practica. Si por alguna razon llegara a cancelar su salida 
ya programada no se reprogramara sin excepcion alguna.
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Se emite los presentes Lineamientos en Saltillo, Coahuila, de conformidad con los arriba firmantes, a los 
24 dias de junio de 2026.
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ANEXO 1

FLUJO DEL PROCESO DE SOLICITUD DE PRACTICAS AGROPECUARIAS

Desarrollo EducativeJefe de departamento Secretaria General Practicas Agropecuarias Central de VehiculosMaestro
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Anexo 2

Informacion para incorporar en las

Disposiciones sobre Practicas (externas) de materias

Semestre agosto-diciembre 2026

Elementos minimos que debera tener el manual de cada practica

El encabezado que solo aparece en la primera pagina de cada practica contiene:

El titulo de los apartados del I al VI se escribiran con letra mayuscula y en negritas

El apartado I. DATOS DE IDENTIFICACION debera contiene:
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• Numero y nombre de la practica.
• Tema(s) del programa analitico que apoya esta practica.
• Numero de boras para su realizacion.
• Lugar donde se llevara a cabo la practica (nombre del laboratorio, vivero, invernadero, taller, unidad 

productiva). En caso de ser fuera del plantel, de campos experimentales o unidades productivas 
de la Universidad, se debera explicar y justificar que condicion no se encuentra en el plantel, 
campos experimentales o unidades productivas de la Universidad y la necesidad de formacion 
practica indicada en el programa analitico. Ademas, debera indicar dos o mas alternativas de lugar

El escudo de la Universidad.
El nombre complete de la UAAAN.
El nombre de la division academica.
El nombre del departamento a que pertenece la materia.
El texto Manual de Practicas de la materia con su clave y nombre.
Fecha de elaboracion.
Fecha de actualizacion.

• Encabezado
• I. Datos de identificacion
• II. Descripcion
• III. Procedimiento para su realizacion
• IV. Evaluacion
• V. Bibliografia



El apartado II. DESCRIPCION debera contener:

• Objetivos de la practica: Usar numeros arabigos para enlistar los objetivos de la practica.
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En los objetivos se escribira los conocimientos, habilidades y actitudes que se pretende que adquiera, 
desarroile o fortalezca con esa practica el alumnado, como parte en su formacion profesional.

El apartado IV. EVALUACION, es donde debera indicar los elementos que se consideran en la evaluacidn 
de la practica, tales como asistencia, disciplina, reporte escrito con sus partes y de ser posible indicar una 
rubrica que permita al alumnado saber Io que espera el o la docente, tanto del desempeho durante la 
practica, como del reporte que se haga de la misma.

En el apartado V. BIBLIOGRAFIA, se debera indicar la bibliografia que sirve de apoyo para esta practica, 
como las referencias bibliograficas, documentales y direcciones electronicas de sitios en la web que se 
usaron o se recomiendan consultar para ampliar y reforzar los resultados obtenidos para el reporte de esta 
practica.

Io mas cercanas al plantel universitario, que cumplan con la condicion que se requiere para realizar 
la practica.

El apartado III. PROCEDIMIENTO PARA SU REALIZACION, es la parte donde se debera describir de 
manera explicita Io que el alumnado va a hacer en esta practica, asi como el equipo y/o los materiales que 
debera usar para la misma. Este apartado es la guia para llevar a cabo de manera correcta la practica.


